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গ োপনীয় 

সোধোরণ অনুসরণীয় ক্রবষয়সমূহস 

 

১। গবপজোর ওদয়বসোইট (www.bepza.gov.bd) হসদত গ োপনীয় অনুদবেন ফম য (PDF) A4 সোইজ কো দজ উভয় 

পৃষ্ঠোয় ক্রপ্রন্ট কদর স্বহসদতে পূরণ করদত হসদব। 

 

২। বাজষ িক গ োপনীয় অনুদবেন (ACR) একজন কম যচোরীর গক্ষদে পক্রিকোবদষ য একবোর েোক্রখল করো র্োদব। তদব বেক্রলর 

কোরদণ প্রদর্োজয হসদল পৃথক কম যস্থল/অনুদবেনকোরীর অধীদন কম যকোল ন্যযনতম ০৩ (ক্রতন) মোস হসদল প্রক্রতদক্ষদেই 

আাংক্রশক গ োপনীয় অনুদবেন েোক্রখল করদত হসদব। আাংক্রশক গ োপনীয় অনুদবেন বেক্রলর পদর অথবো বৎসর গশদষ 

ক্রনধ যোক্ররত সমদয়র মদেও েোক্রখল করো র্োদব। 

 

৩। অনুরবদনাধীন কর্ িচােীে সোসজে তদােককােী কর্তিক অনুরবদন অনুস্বাক্ষে কেরত হরব এবাং অনুরবদনকােীে 

সোসজে তদােককােী কর্তিক তা প্রজতস্বাক্ষে কেরত হরব। 

 

৪। একাজধক অনুরবদনকােীে জনয়ন্ত্রদণ কম যরত থোকোর কোরদণ গকোদনো অনুদবেনকোরীর ক্রনয়ন্ত্রদণ কম যকোল ০৩ (ক্রতন) 

মোস নো হসদল এবাং এদক্ষদে একই কম যস্থদল ও একই প্রক্রতস্বোক্ষরকোরীর ক্রনয়ন্ত্রদণ কম যকোল ন্যযনতম ০৩ (ক্রতন) মোস হসদল 

প্রক্রতস্বোক্ষরকোরীর ক্রনকট গ োপনীয় অনুদবেন েোক্রখল করদত হসদব। 

 

৫। ককান বৎসর/সমদয় প্রক্রতস্বোক্ষরকোরী একোক্রধক হসদল র্াঁর অধীদন অক্রধককোল কম যরত ক্রিদলন তাঁদক উক্ত এক্রসআর 

প্রক্রতস্বোক্ষর করদত হসদব। প্রদতযদকর ক্রনয়ন্ত্রদণ কম যকোল সমোন হসদল ক্রর্ক্রন সব যদশষ তাঁদক প্রক্রতস্বোক্ষর করদত হসদব। 

 

৬। গ োপনীয় অনুদবেদন সাংক্রিষ্ট প্রদতযক কম যচোরীদক স্পষ্টভোদব নোম, পেক্রবসহস ক্রসল ব্যবহসোর, পক্ররক্রচক্রত নম্বর ও 

তোক্ররখসহস স্বোক্ষর করদত হসদব। 

 

৭। বেক্রল/পদেোন্নক্রতর গক্ষদে প্রদর্োজয হসদল সাংক্রিষ্ট কম যচোরীর বতযমোন পেক্রবর সদে অনুদবেদন ক্রবদবচয সমদয়র পেক্রব 

ও কম যস্থল উদেখ করদত হসদব। 

 

৮। জসআে ফরর্ ি গকোদনো প্রকোর ওভোর রোইটাং/কোটোকোট/ঘষোমোজো/ফ্লুইি ব্যবহসোর করো র্োদব নো। তদব একোন্ত প্রদয়োজদন 

সাংক্রিষ্ট অাংশটুকু একটোদন গকদট অনুস্বোক্ষরসহস গলখো র্োদব। 

 

৯। অনুস্বাক্ষেকৃত জসআে ফর্ ি এক দপ্তে হসদত অন্য েপ্তদর গপ্ররণ করোর সময় অবশ্যই ক্রসল োলোযুক্ত খোদম ‘গ োপনীয়’ 

ক্রলদখ অগ্রোয়নপেসহস গপ্ররণ করদত হসদব। গকোদনো অবস্থোদতই ভাঁজ করো র্োদব নো এবাং অনুদবেনোধীন কম যচোরীর মোেদম 

গিোক্রসয়োর সাংরক্ষণকোরীর েপ্তদর গপ্ররণ করো র্োদব নো। 

 

১০। জসআে প্রদর্োজয হসওয়ো সদেও তো র্থোসমদয়/র্থোর্থ অনুদবেনকোরীর ক্রনকট েোক্রখল নো করো এবাং র্থোক্রনয়দম 

অনুস্বোক্ষর ক্রকাংবো প্রক্রতস্বোক্ষর নো করো অসেোচরণ। 

 

১১। ক্রসআর ক্রবষয়ক গকোদনো স্পষ্টীকরণ, ব্যোখ্যো বো ক্রনদে যশনোর প্রদয়োজন হসদল গবপজোর প্রশোসন ক্রবভোদ র সদে 

গর্ো োদর্ো  করো গর্দত পোদর। 
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গ োপনীয়  

১র্ অাংশ 

(অনুদবেনোধীন কম যচোরী কর্তযক পূরণীয়) 

অনুদবেদন ক্রবদবচয সমদয় কম যরত েপ্তদরর নোম..................................................................................... 

............................................................................................................................. ............... 

.............../............/................ হসদত................../............/............... পর্ যন্ত সমদয়র গ োপনীয় অনুদবেন। 

1। নার্ : 

2। জপতাে নার্ : 

3। র্াতাে নার্ : 

4। িন্ম তাজেখ :      5। ক্রপআরএল শুরুর তোক্ররখ : 

6। ক) বববোক্রহসক অবস্থো :          খ) বতযমোন সন্তোন সাংখ্যো:  

7। সরব িাচ্চ জিক্ষাগত ক াগ্যতা : 

8। ই-গমইল (ব্যক্রক্ত ত) : 

৯। চাকজেরত প্ররবরিে তাজেখ : (ক) কর্তযপদক্ষর চোকক্ররদত: 

     (খ) কম যকতযো পদে :           ( ) কম যচোরী পদে : 

১০। অনুরবদরন জবরবচয সর্রে কর্ িেত  ক) পদের নোম : 

খ) কম যস্থল : 

 ) বতির্ান পরদ গর্ো েোদনর তোক্ররখ : 

1১। অনুরবদনকােীে অধীরন চাকজেে পূর্ ি কর্োদ ........../........../........... হসদত.........../........./............ পর্ যন্ত। 

১২। অনুরবদরন জবরবচয সর্রে কারিে সাংজক্ষপ্ত জববের্ : 

 ক) 

 খ) 

  ) 

ঘ) 

ঙ) 

তোক্ররখ : ..................../............../..................         অনুদবেনোধীন কম যচোরীর স্বোক্ষর 

নোম ও পেক্রবসহস ক্রসল 

 

৩ 



গ োপনীয়  

২ে অাংশ 

স্বোস্থয পরীক্ষো প্রক্রতদবেন 

নোম :........................................................................ বতযমোন পেক্রব :.......................................... 

কম যস্থল :................................................................................................................................. 

(অনুদমোক্রেত ক্রচক্রকৎসক কর্তযক পূরণীয়) 

1। উচ্চতা............................................. (ক্রমটোর)    ওজন........................................................(গকক্রজ) 

দৃক্রষ্টশক্রক্ত..............................................................রদক্তর গ্রুপ....................................................... 

রক্তচোপ............................................................................................................................. ...... 

2। স্বাস্থ্যগত দুব িলতা/অসোমদযযর প্রকৃক্রত (র্ক্রে থোদক)............................................................................. 

............................................................................................................................. ............... 

3। জচজকৎসাগত কেজর্জবভাগ.......................................................................................................... 

 

 

তোক্ররখ:..................................      ............................................ 

অনুদমোক্রেত ক্রচক্রকৎসদকর স্বোক্ষর 

(নোম ও পেক্রবসহস ক্রসল) 
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গ োপনীয়  

৩ে অাংশ 

(অনুদবেনোধীন কম যচোরী কর্তযক পূরণীয়) 

1. অনুু্দবেনকোরীর নোম :.............................................................................................................. 

পেক্রব........................................................................ কম যস্থল.................................................... 

............................................................................................................................. ............... 

আইক্রি নম্বর................................................. ই-গমইল................................................................. 

অনুদবেনকোরীর অধীদন প্রকৃত কম যকোল............./............/............ হসদত.........../............../............... পর্ যন্ত 

 

প্রদর্োজয গক্ষদে প্রোক্তন পেক্রব.......................................................................................................... 

কম যস্থল................................................................................................................................... 

 

2. প্রক্রতস্বোক্ষরকোরীর নোম :............................................................................................................  

পেক্রব........................................................................ কম যস্থল.................................................... 

............................................................................................................................. ............... 

আইক্রি নম্বর................................................ ই-গমইল.................................................................. 

প্রক্রতস্বোক্ষরকোরীর অধীদন প্রকৃত কম যকোল............/............/............ হসদত.........../............../.............. পর্ যন্ত 

 

প্রদর্োজয গক্ষদে প্রোক্তন পেক্রব.......................................................................................................... 

কম যস্থল................................................................................................................................... 

 

3. আাংক্রশক গ োপনীয় অনুদবেদনর গক্ষদে ক্রবদবচয বিদর আর গকোদনো আাংক্রশক গ োপনীয় অনুদবেন প্রদর্োজয নো হসদল 

তোর গময়োে ও কোরণ ব্যোখ্যো (সকল প্রমোণপে সাংযুক্ত করদত হসদব): 

 

 

 

 

 

অনুদবেনোধীন কম যচোরীর স্বোক্ষর 

নোম ও পেক্রবসহস ক্রসল 

 

 

 

প্রদর্োজয গক্ষদে প্রোক্তন পেক্রব ও কম যস্থল 
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গ োপনীয়  

৪র্ ি অাংশ 

(এ অাংদশ নম্বর প্রেোদনর ঘরগুদলো অনুদবেনকোরী কর্তযক অনুস্বোক্ষর কদর পূরণীয়। গকোন ববক্রশদষ্টয ১ বো ২ নম্বর প্রেোন 

করো হসদল বো গমোট নম্বর 69 বো তোর ক্রনদচ হসদল তো ক্রবরূপ ক্রহসদসদব  ণ্য হসদব; এদক্ষদে ক্রবরূপ মন্তদব্যর ন্যোয় একইভোদব 

েোক্রলক্রলক প্রমোণক সাংযুক্ত করদত হসদব) 

মূল্যোয়দনর ক্রবষয় প্রোপ্ত নম্বর 

ব্যক্রক্ত ত ববক্রশষ্টয 4 3 2 1 

4.1 বনক্রতকতো     

4.2 সততো     

4.3 শৃঙ্খলোদবোধ     

4.4 ক্রবচোর ও মোেোজ্ঞোন     

4.5 ব্যক্রক্তত্ব     

4.6 সহসদর্োক্র তোর মদনোভোব     

4.7 সময়োনুবক্রতযতো     

4.8 ক্রনভযরদর্োগ্যতো     

4.9 েোক্রয়ত্বদবোধ     

4.10 কোদজ আগ্রহস ও মদনোদর্ো      

4.11 ঊর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর ক্রনদে যশনো পোলদন তৎপরতো     

4.12 উদ্যম ও উদদ্যো      

4.13 গসবোগ্রহসীতোর সদে ব্যবহসোর     

   কোর্ যসম্পোেন 

4.14 গপশো ত জ্ঞোন     

4.15 কোদজর মোন     

4.16 কতযব্যক্রনষ্ঠো     

4.17 সম্পোক্রেত কোদজর পক্ররমোণ     

4.18 ক্রসদ্ধোন্ত গ্রহসদণ েক্ষতো     

4.19 ক্রসদ্ধোন্ত বোতেবোয়দন সোমযয     

4.20 অধীনদের তেোরক্রক ও পক্ররচোলনোয় সোমযয     

4.21 েল ত কোদজ সহসদর্োক্র তো ও গনর্তত্ব েোদনর সক্ষমতো     

4.22 ই-নক্রথ ও ইন্টোরদনট ব্যবহসোদর আগ্রহস ও েক্ষতো     

4.23 উদ্ভোবনী কোদজ আগ্রহস ও সক্ষমতো     

4.24 প্রকোশ ক্ষমতো (ক্রলখন)     

4.25 প্রকোশ ক্ষমতো (বোচক্রনক)     

  

গমোট প্রোপ্ত নম্বর 

(অনুস্বোক্ষক্ররত 

ঘরগুদলোর গর্ো ফল) 

অসোধোরণ অত্যযত্তম উত্তম চলক্রতমোন চলক্রত মোদনর ক্রনদচ 

95-100 90-94 80-89 70-79 69 বো তোর ক্রনদচ 

অদে      

কথোয়      

 

     অনুদবেনকোরীর অনুস্বোক্ষর 
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গ োপনীয়  

5ম অাংশ 

(অনুদবেনকোরী কর্তযক পূরণীয়) 

 

৫.১ অনুরবদনাধীন কর্ িচােী সম্পরকি জবরিষ প্রিাংসামূলক মন্তব্য (র্ক্রে থোদক): 

 

 

                                 

 

 

৫.২ *অনুরবদনাধীন কর্ িচােী সম্পরকি জবরিষ জবরূপ মন্তব্য (র্ক্রে থোদক):  

  

 

 

 

 

 

 

 

* (ক্রব.দ্র. : ক্রবরূপ মন্তদব্যর গক্ষদে সতকীকরণ গনোটশসহস েোক্রলক্রলক তযপ্রমোণ সাংযুক্ত করদত হসদব) 

 

৫.৩ পরদান্নজতে সুপাজেি: 

(১) সুপাজেিকৃত: 

(২) সুপাজেিকৃত নয়: 

সুপাজেিকৃত নো হরল কাের্সমূহ: 

(ক) 

(খ) 

(গ) 

 

 

 

তোক্ররখ : .......................................                         অনুদবেনকোরীর স্বোক্ষর 

     (নোম ও পেক্রবসহস ক্রসল) 

  
 

         পক্ররক্রচক্রত নম্বর (র্ক্রে থোদক) 

      প্রদর্োজয গক্ষদে প্রোক্তন পেক্রব ও কম যস্থল : 
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গ োপনীয়  

6ষ্ঠ অাংশ 

(প্রক্রতস্বোক্ষরকোরী কর্তযক পূরণীয়) 

৬.১ আক্রম অনুদবেনকোরীর মূল্যোয়দনর সদে একমত/একমত নই (অপ্রদর্োজয অাংশটুকু গকদট ক্রেন)। 

  

একমত নো হসদল মন্তব্য (আবক্রশ্যক) : 

 

 

 

৬.২ অক্রতক্ররক্ত মন্তব্য (র্ক্রে থোদক) :  

 

 

 

৬.৩ *ক্রবরূপ মন্তব্য (র্ক্রে থোদক) : 

 

 

 

 

 

 

* (ক্রব.দ্র.: ক্রবরূপ মন্তদব্যর গক্ষদে সতকীকরণ গনোটশসহস েোক্রলক্রলক তযপ্রমোণ সাংযুক্ত করদত হসদব) 

৬.৪ প্রেত্ত নম্বর:     

 

 

 

 

 

 

 

তোক্ররখ : .......................................                         প্রক্রতস্বোক্ষরকোরীর স্বোক্ষর 

         (নোম ও পেক্রবসহস ক্রসল) 

  
 

            পক্ররক্রচক্রত নম্বর (র্ক্রে থোদক) 

       প্রদর্োজয গক্ষদে প্রোক্তন পেক্রব ও কম যস্থল : 
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অদে  

কথোয়  

 



 

গ োপনীয়  

7ম অাংশ 

(গিোক্রসয়োর সাংরক্ষণকোরী ক্রবভো /েপ্তর কর্তযক পূরণীয়) 

 

১। পূের্কৃত ফর্ ি প্রাজপ্তে তাজেখ : 

 

২। গৃহীত কা িক্রর্ (প্রদর্োজয গক্ষদে) : 

 

৩। প্রদত্ত গড় নম্বে (প্রদর্োজয গক্ষদে) : 

 

 

 

 

 

       েোক্রয়ত্বপ্রোপ্ত কম যচোরীর স্বোক্ষর ও ক্রসল 

       নোম...................................... 

       পেক্রব..................................... 

                              পক্ররক্রচক্রত নাং............................ 

       তোক্ররখ................................... 

 

 
 

 

 

 

 

অনুদবেনোধীন কম যচোরীর জন্য ক্রনদে যশোবক্রল 

 

১। 1র্-3য় অাংশ পূরণপূব যক ০২ (দুই) প্রস্থ ক্রসআর ফম য অগ্রোয়নপেসহস অনুদবেনকোরীর ক্রনকট প্রক্রতবির ৩১ জোনুয়োক্ররর 

মদে েোক্রখল করদত হসদব। 

২। জসআে ফরর্ িে ১ম অাংরি জলজখত ব্যজিগত তথ্যজদ গবপজোর প্রিাসন ক্রবভোদ  সাংরক্রক্ষত জপজিএস এে সরে 

(প্রদর্োজয গক্ষদে) সাং ক্রতপূণ য হসদত হসদব।  

৩। জসআে ফরর্ িে ৩য় অাংদশ ১ নাং িক্রমদক অনুদবেনকোরীর অধীদন প্রকৃত কম যকোল সঠিকভোদব উদেখ করদত হসদব।  

 

 

অনুদবেনকোরীর জন্য ক্রনদে যশোবক্রল 

 

১। অনুরবদনকােীরক প্রর্রর্ অনুরবদনাধীন কর্তিক পূের্কৃত অাংি  াচাই অরে  র্ার্ িতা জনজিত কেরত হরব। 

২। জসআে ফরর্ িে ৩য় অাংদশ ১ নাং িক্রমদক বক্রণ যত তাঁর অধীদন অনুদবেনোধীন কম যচোরীর প্রকৃত কম যকোল ক্রনক্রিত হসদয় 

ক্রসআর অনুস্বোক্ষর করদত হসদব। উদেখ্য, উক্ত কম যকোল ১ (এক) পক্রিকোবদষ য ন্যযনতম ০৩ (ক্রতন) মোস নো হসদল ক্রসআর 

অনুস্বোক্ষর করো র্োদব নো।  

৩। জসআরেে উভে কজপরত ৪র্ ি অাংরি নম্বে প্রেোদনর ঘরগুদলো অনুস্বোক্ষর কদর পূরণ করদত হসদব।  

৪। অনুরবদনাধীন কর্ িচােী সম্পরকি জসআরেে ৪র্ ি অাংরি প্রজতফজলত হেজন এর্ন জবষরে র্েব্য (র্ক্রে থোদক) ক্রনধ যোক্ররত 

৫ম অাংদশ ক্রলক্রপবদ্ধ করদত হসদব। 
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অদে  

কথোয়  

 



5। জবরূপ র্েব্য প্রদারনে পূরব ি অনুরবদনাধীন কর্ িচােীরক অবশ্যই জলজখতভারব সতকয কদর সাংদশোধদনর সুদর্ো  ক্রেদত 

হসদব। ক্রবরূপ মন্তদব্যর পদক্ষ সতকীকরণ গনোটদশর কক্রপসহস েোক্রলক্রলক তযপ্রমোণ সাংযুক্ত করদত হসদব।  

৬। ক্রসআদরর 4থ য হসদত 5ম অাংশ পূরণ করোর পর ফম য দুট ক্রসল োলোযুক্ত খোদম গ োপনীয়ভোদব অগ্রোয়নপেসহস প্রক্রতবির 

28 গফব্রুয়োক্ররর মদে প্রক্রতস্বোক্ষরকোরীর ক্রনকট গপ্ররণ করদত হসদব।  

৭। সাংজিষ্ট সকলরক অগ্রােনপরেে অনুজলজপ প্রদান কেরত হরব।  

 

 

প্রক্রতস্বোক্ষরকোরীর জন্য ক্রনদে যশোবক্রল 

 

১। প্রজতস্বাক্ষেকােীরক অনুরবদনাধীন কর্ িচােীে ক্রবষদয় তাঁর ব্যক্রক্ত ত পর্ যদবক্ষদণর আদলোদক অনুদবেনকোরীর 

মন্তব্যসহস মূল্যোয়ন পর্ যোদলোচনো কদর 6ষ্ঠ অাংশ পূরণ করদত হসদব।  

২। প্রজতস্বাক্ষরেে পে ফম য দুট সাংক্রিষ্ট সাংস্থোর গিোক্রসয়োর সাংরক্ষণকোরী কর্তযপদক্ষর ক্রনকট ক্রসল োলোযুক্ত খোদম 

অগ্রোয়নপেসহস আবক্রশ্যকভোদব ৩১ মোদচ যর মদে গপ্ররণ করদত হসদব এবাং সাংক্রিষ্টদের অনুক্রলক্রপ ক্রেদয় অবক্রহসত করদত 

হসদব। 

------------------------------------------ 
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